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Administracion de Un Portal de Trabajo en Grupo

Duracion: 80 horas
Modalidad: Online

Coste Bonificable: 600 €
Objetivos

Este Curso de Administracién de Un Portal de Trabajo en Grupo le ofrece una
formacién especializada en la materia. Con la realizacion de este Curso de
Administracion de Un Portal de Trabajo en Grupo de la Familia Profesional de
Administracion y Gestién Empresarial y mas concretamente del area de conocimiento
Gestion de la Informacién y Comunicaciéon el alumno estudiara los conceptos basicos y
especificos de dicha materia. Realiza esta formacion y especialicese en Administracién
de Un Portal de Trabajo en Grupo.

Contenidos

UNIDAD DIDACTICA 1. INTRODUCCION

UNIDAD DIDACTICA 2. SISTEMA DE CORREO ELECTRONICO
1. El correo de voz.
2. Conexion con sistemas PBS.
3. Calendarios compartidos.
4. Files.
5. Almacenamiento de ficheros en Base de Datos.
6. Comparticion de informacién.
7. Buscador de informacion estructurada y no estructurada.

8. Conferencias WEB.
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Edicion compartida de documentos.
Foros de discusion.
La integracion de la informacion desde dispositivos moéviles.

Mensajeria instantanea integrada.

UNIDAD DIDACTICA 3. ADMINISTRACION AVANZADA: Acceso mediante
interfaz web, o cliente de correo tradicional.
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Configuracién de la herramienta y conexién de la misma con centralitas
compatibles para integracidon buzones de voz.

. Estructura jerarquica de calendarios.
. El calendario en la interfaz web.
. Programacién de reuniones.

. Administracion de la jerarquia de permisos de los ficheros al usuario o

al grupo.

. Acceso desde la interfaz web para acceso desde el explorador de

ficheros.

. Buscador: Configuracién de las opciones avanzadas de busqueda.

. Conferencias web. Creacion de conferencias, integracién de

informacion. Uso de la voz.

. Escritorio compartido.

Foros de discusion: Creacidén y administracién de foros. Crear
espacios de trabajo compartido.

Personas y recursos dentro de un mismo concepto.

Utilizacion de las herramientas del administrador para la gestion de
roles de usuario.

FORMATE SIN COSTE 956 074 222/655 617 059



https://www.formatesincoste.es/
mailto:info@formatesincoste.com
https://www.formatesincoste.com/INSCRIPCION%20SOTOM.pdf
mailto:info@formatesincoste.com
https://www.formatesincoste.es/

gOT IRy Formate Sin Coste

= i b= info@formatesincoste.com

L S _ MATRICULESE LA Tfno: 956 074 222/655 617 059
CAES S

Fax: 956 922 482

13. Administracion y personalizacidén de los diferentes contenidos del
portal de acceso.

14. Integracién de herramientas externas en el portal de acceso
mediante el uso de Portlets.

15. Herramientas de Movilidad.
16. Sincronizacion Remota.
UNIDAD DIDACTICA 4. PORTAL AVANZADO: Construccion de paginas.
1. Adiccién de contenidos.
2. Clasificacién de contenidos.
3. Comparticion de objetos.
4. Personalizacion en el portal.
5. Creacién y administracién de portlets asociados a datos.
6. Creacion de formularios e informes.

7. Portlets HTML y Portlets de Colaboracion.
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