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Gestionar la Contabilidad en la Empresa con
Microsoft Excel

Duracion: 80 horas

Modalidad: Online
Coste Bonificable: 600 €

Objetivos del curso

Este curso de Técnico en Domética le ofrece una formacion basica y especializada
en la materia. Debemos saber que en el ambito de la informatica y las
comunicaciones, es necesario la implantacién y gestién de elementos informaticos
en sistemas domdticos/inmodticos, de control de accesos y presencia, y de
videovigilancia dentro del area profesional de sistemas y telematica. Asi, con el
presente curso se pretende aportar los conocimientos necesarios para |la
documentacién, mantenimiento y gestion de incidencias en proyecto domdtico, la
conectividad del proyecto domdtico, redes, sistemas y protocolos de comunicacion y
la instalacion y puesta en marcha de un proyecto domético/inmoético.

Contenidos

UNIDAD DIDACTICA 1. TAREAS BASICAS AL TRABAJAR CON DATOS
Introduccion

Primeros Pasos

La introduccion de datos

Insertar, eliminar y mover

Deshacer y rehacer

Revisidon ortografica
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UNIDAD DIDACTICA 2. FORMATOS BASICOS Y CONDICIONALES
Presentacion de los datos

Formato de los Titulos

Fondo

Formato condicional

Estilos y Temas

Proteger la hoja
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UNIDAD DIDACTICA 3. TRABAJAR CON FORMULAS I
Introduccion

¢Qué es una férmula?

Calculos Automaticos

Ediciones de formulas

Nombres vy titulos
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UNIDAD DIDACTICA 4. TRABAJAR CON FORMULAS II. FUNCIONES
1. Introduccion

2. ¢Qué es una funcién?

3. Introduccion de funciones

4. Categorias de funciones

UNIDAD DIDACTICA 5. IMPRIMIR Y COMPARTIR HOJAS DE CALCULO
1. Introduccién

2. Impresion

3. Publicacién

UNIDAD DIDACTICA 6. REPRESENTACION GRAFICA DE LOS DATOS

1. Crear un Grafico
2. Personalizacidon del Grafico
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